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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,, ZIOGELIS“ APSKAITININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Apskaitininko pareigybé reikalinga Siauliy lopselivi-darzeliui ,,Ziogelis (toliau —
lopselis-darzelis) veiklai vykdyti, susijusiai su strateginiy ir metiniy tiksly finansiniu pagrijstumu,
finansinés apskaitos bei iSlaidy, susijusiy su materialiniy ir finansiniy i$tekliy naudojimu, kontrole.

2. Apskaitininko pareigybés kodas pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy —431110.

3. Pareigybes lygis — C.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus lopSelio-darzelio direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Asmuo, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstgji koleginj iSsilavinimg arba specialyji vidurinj finansinj iSsilavinima
(suteiktg iki 1995 m.).

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Finansinés apskaitos jstatymg, Biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos organizavimo taisykles, Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSo nuostatas bei kitus jstatymus ir pojstatyminius
aktus, norminius aktus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Siauliy miesto savivaldybés
tarybos sprendimus ir kitus teisés aktus bei norminius dokumentus, susijusius su jo atliekamu darbu,
18laidy samaty projekty 1éSy sudarymo ir vykdymo taisykles;

5.3. sugebéti tinkamai naudotis finansing veiklg reglamentuojanc¢iais dokumentais, mokeéti
tvarkyti buhalterinés apskaitos dokumentus, valdyti, apibendrinti, sisteminti informacija, planuoti
veikla;

5.4. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis, dirbti su MS Office programomis
(MS Word, MS Excel, MS Power Point), Outlook Express, Internet Explorer, naudotis rySiy bei
kitomis komunikacijy priemonémis;

5.5. gebéti dirbti komandoje, bendradarbiauti su kity jstaigy darbuotojais biitinais
funkcijoms atlikti klausimais;

5.6. gerai mokéti lietuviy kalbg, gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir
raStu, iSmanyti raStvedybos taisykles.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. teikia duomenis dél biudzeto samaty projekty rengimo pagal atskirus finansavimo
Saltinius;

6.2. susistemina patvirtinty iSlaidy samaty vykdymg (gauti ir panaudoti asignavimai),
inicijuoja i$laidy straipsniy patikslinimus, pakeitimus;

6.3. gavus sgskaitg uz prekes, suteiktas paslaugas ar jvykdytus darbus, nurodo, i§ kokiy



lésy ir pagal kokj ekonominés klasifikacijos straipsnj turi biiti atliktas apmokeéjimas;

6.4. rengiant pedagoginio personalo ir aplinkos (ukio) darbuotojy tarifikacijas bei
pareigybiy sarasSus, apskaiciuoja atlyginimy asignavimus .

6.5. teikia jstaigos vadovui reikalingg finansing informacija rengiant lopSelio-darzelio
strateginj veiklos plang, metinius veiklos planus ir kita;

6.6. pildo SPIS sistemoje mokiniy nemokamo maitinimo registracijos Zurnala;

6.7. rengia Mokymo €Sy panaudojimo suvestines ketvirciui pasibaigus;

6.8. atlieka kitas lopselio-darzelio direktoriaus pavestas uzduotis;

6.9. tinkamai saugo dokumentus ir nustatyta tvarka juos perduoda j lopselio-darzelio
archyva.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus direktoriui ir atsako uz:

7.1 .tinkama Siai pareigybei nustatyty funkcijy vykdyma;

7.2. teikiamos informacijos teisinguma;

7.3. darbo drausmés pazeidimus;

7.4. direktoriaus jsakymy vykdyma, darbo tvarkos taisykliy bei kity norminiy teisés akty
reikalavimy vykdyma;

7.5. duomeny saugojimg ir jy konfidencialuma;

7.6. pavesty funkcijy, uzduociy nevykdyma ar uz savo pareigy netinkama vykdyma, atsako
pagal lopselio-darzelio vidaus darbo tvarkos taisykles ir Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta
tvarka.
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